
เอกสารหมายเลข 3 
 

แบบรายงานผลการเข้ารับการฝึกอบรม/เข้าร่วมสังเกตการณ์  (ท้ังในประเทศ/ต่างประเทศ) 
 

1. ชื่อ – สกุล  ชญาภา  ทองอินทร์ 
ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
สังกัด  กองช่าง 
 

2. โครงการ/หลักสูตร “การจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2569 ตามรูปแบบจําแนกงบประมาณ                       
(ว 1095 )ภายใต้แนวทางการใช้จ่ายเงินเพื่อรองรับการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2569”                      
จัดโดย สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 

 
3. ระยะเวลาในการเดินทางไปเข้ารับการฝึกอบรม/เข้าร่วมสังเกตการณ์ 

 รุ่นที่ 7 วันที่ 27 มิถุนายน พ.ศ. 2568 
 

4.  สถานที่ฝึกอบรม   
ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว จังหวัดกรุงเทพมหานคร 
 

5.  วัตถุประสงค์ในการเข้ารับการฝึกอบรม/เข้าร่วมสังเกตการณ์ 
5.1 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้เพ่ิมพูนความรู้ ความเข้าใจในกฎหมาย ระเบียบและหนังสือสั่งการที่  

เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
5.2 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รู้และเข้าใจแนวทางการจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปีขององค์ปกครอง  

 ส่วนท้องถิ่น 
     5.3 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รู้และเข้าใจแนวทางการกําหนดรูปแบบจําแนกงบประมาณ และระเบียบ 
           การใช้จ่ายเงิน หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ 
     5.4 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาแลกเปลี่ยนกรณีหน่วยตรวจสอบทักท้วงการตั้งงบประมาณรายจ่าย 
           ประจําปีไม่เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบและหนังสือสั่งการกําหนด 
6. งบประมาณในการฝึกอบรม/เข้าร่วมสังเกตการณ์ 

                เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖8  แผนงานบริหารงานทั่วไป  
งานบริหารงานทั่วไป  หมวดค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ  ประเภท รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้า
ลักษณะรายจ่ายหมวดอ่ืน  ๆ  (ค่าลงทะเบียน)  ประจำปีงบประมาณ  ๒๕๖8   งบประมาณที่ตั้ งไว้                     
20๐,๐๐๐   บาท เบิกจ่าย  -   บาท คงเหลือ 200,000 บาท 
 
  

 
 

/7.สรุป... 
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7.  สรุปเนื้อหาสาระท่ีได้รับจากการฝึกอบรม 

            ข้าพเจ้าได้เข้าร่วมใเข้ารับร่วมการอบรมหลักสูตร “การจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2569 
ตามรูปแบบจําแนกงบประมาณ (ว 1095 ) ภายใต้แนวทางการใช้จ่ายเงินเพ่ือรองรับการบริหารงบประมาณ
รายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2569”  รุ่นที่ 7 ระหว่างวันที่ 27 – 29 มิถุนายน   2568                              
โดยสรุปสาระสำคัญรายงานการเข้าร่วมอบรม ดังนี้  
วันที่ 1 ของการฝึกอบรม ลงทะเบียนเพ่ือเข้าร่วมการฝึกอบรม รับเอกสาร 
วันที่ 2 การฝึกอบรม บรรยายโดย นางสาวอาทิตยา  พยาบาล  วิทยากรที่รับผิดชอบระเบียบเบิกจ่ายโดยตรง
รายละเอียดความรู้เกี่ยวกับระเบียบที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่านอาจารย์ได้
ชี้แจงมีหนังสือสั่งการเกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณออกมาให้ท้องถิ่นถือปฏิบัติเพิ่มเติมอีก  2  ฉบับ ดังนี้ 

1. ปฏิทินวิธีการงบประมาณขององค์กรปกรองส่วนท้องถิ่น  ให้เป็นไปตามหนังสือกรมส่งเสริมการ
ปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 2018  ลงวันวันที ่ 7  พฤษภาคม  2568 

2. ตัวอย่างการเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไป
หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1986 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2568  
ดังนี้  

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดงานการจัดกิจกรรมสาธารณะ การ
ส่งเสริมกีฬาและการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หนังสือที่  มท 0808.2/ว6089 ลงวันที่ 25 
ตุลาคม 2564  

4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวนัที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการ
ปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ 

6. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 

7. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช่จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2559  

8. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และการเข้ารับการฝึกอบรมของ
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๗   

9. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๖๕ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การผ่อนชำระหนี้ กรณีเจ้าหน้าที่หรือผู้มีสิทธิได้รับเงิน ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือทายาทได้รับเงินเกินสิทธิหรือได้รับเงินไปโดยไม่มีสิทธิ พ.ศ. ๒๕๖๕ หนังสือที่ 
มท 0808.2/ว 7810 ลงวนัที่ 18 ตุลาคม 2565   ดังนี้          
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 



วันที่ 3 การฝึกอบรม บรรยายโดย อาจารย์ธีรเณศ แสงแป้น วิทยากรจากสำนักบริหารการคลังท้องถิ่น กรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น มีรายละเอียดความรู้เกี่ยวกับระเบียบที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  ดังนี้ 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2563 และจำแนกรายรับ – รายจ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
         1.1 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนำแนวทางการบริหารงบประมาณภายใต้ปฏิทิน
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุดที่ มท 
0808.2/ ว 2018  ลงวันวนัที่  7  พฤษภาคม  2568  ซึ่งมีกระบวนการ คือ 1) การจัดเตรียม
งบประมาณ 2) การพิจารณางบประมาณรายจ่าย 3) การอนุมัติงบประมาณรายจ่าย 4) การบริหาร
งบประมาณ และ5) การติดตามผล การดำเนินงาน  
          1.2 “งบประมาณรายจ่าย” หมายความว่า งบประมาณที่สภาท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ และ
ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือนายอำเภออนุมัติ ทั้งนี้ รวมทั้งงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมและการโอนการ
แก้ไข เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณด้วย ดังนั้น กรณีการคำนวณวงเงินเพ่ือปรับกรอบโครงการ
อัตรากำลัง หรือการคิดคำนวนผลประโยชน์ตอบแทนอ่ืน ให้มารายการโอนระหว่างปีมาคำนวณรวม
ด้วย  
           1.3 ปัจจุบันบรรดารูปแบบและเอกสารใด ๆ รายละเอียดของหมวดรายได้ และงบรายจ่าย 
ตลอดจนระบบและวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามที่ กรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่นกำหนด ประกอบกับหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/         
ว 1095 ลว 28 พ.ค. 2564 ซึ่งสาระสำคัญ การจำแนกงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
สรุปสาระสำคัญได้ ดังนี้  
                  1.3.1 ทุกสำนัก/กอง สามารถตั้งงบประมาณตามแผนงานตามที่สำนัก/กอง มีหน้าที่  
                  1.3.2 แผนงานตามรูปแบบจำนวน มีทั้งสิ้น 4 ด้าน 12 แผนงาน 41 งาน  
                1.3.3 จำแนกประเภทรายรับ ประกอบด้วย รายได้จัดเก็บเอง (หมวดภาษีอากร หมวด
ค่าธรรมเนียม ค่าปรับและใบอนุญาต หมวดรายได้จากทรัพย์สิน หมวดรายได้จากสาธารณูปโภค 
หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด และหมวดรายได้จากทุน) ภาษีจัดสรร และเงินอุดหนุนทั่วไป  
                 1.3.4 งบประมาณรายจ่าย จำแนกงบประมาณ ออกเป็น 2 ลักษณะ คือ รายจ่ายงบ
กลาง และรายจ่ายตามแผนงาน  

                  1.3.5 รายจ่ายตามแผนงาน ได้แก่ งบบุคลากร (เงินเดือน ค่าจ้างประจำ และค่าจ้าง
พนักงานจ้าง) งบดำเนินงาน (ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค) งบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์ 
ทีด่ินและสิ่งก่อสร้าง) งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอ่ืน  

                 1.3.6 ค่าตอบแทน ประกอบด้วย ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติหน้าที่อันเป็นประโยชน์ แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ค่าเบี้ยประชุม ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ค่าเช่าบ้าน 
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาล  
                  1.3.7 ค่าใช้สอย ประกอบด้วย รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ รายจ่ายเกี่ยวกับ การ
รับรองและพิธีการ รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืน ๆ 
ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม  
                  1.3.8 ค่าวัสด ุแยกเป็น วัสดุสำนักงาน วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ วัสดุงานบ้านงานครัว วัสดุ
ก่อสร้าง วัสดุยานพาหนะและขนส่ง วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ วัสดุ
การเกษตร วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ วัสดุเครื่องแต่งกาย วัสดุกีฬา วัสดุคอมพิวเตอร์ วัสดุการศึกษา 
วัสดุเครื่องดับเพลิง วัสดุสนาม วัสดุสำรวจ วสัดุดนตรี วัสดจุราจร และวัสดุอ่ืน  



                  1.3.9 ค่าสาธารณูปโภค ประกอบด้วย ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำประปา ค่าน้ำบาดาล ค่าบริการ
ไปรษณีย์ ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม และค่าเช่าพ้ืนที่เว็บไซต์ และค่าธรรมเนียมที่เกี่ยวข้อง  
                   1.3.10 ค่าครุภัณฑ์ แยกเป็น ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์การศึกษา ครุภัณฑ์ 
ยานพาหนะและขนส่ง ครุภัณฑ์การเกษตร ครุภัณฑ์ก่อสร้าง ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ ครุภัณฑ์โฆษณา 
และเผยแพร่ ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว ครุภัณฑ์โรงงาน ครุภัณฑ์
กีฬา ครุภัณฑ์สำรวจ ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์หรืออิเลคทรอนิกส์ ครุภัณฑ์
สนาม ครุภัณฑ์อ่ืน และค่าบำรุงรักษาและปรับปรุงครุภัณฑ์  
                   1.3.11 งบเงนิอุดหนุน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อาจตั้งงบประมาณ ของตนเอง
ให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ได้ดังนี้ 1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 2) ส่วนราชการ 3) 
รัฐวิสาหกิจ 4) องค์กรประชาชน 5) องค์กรประชาชน และ 6) องค์กรการกุศล  
                 1.3.12 ทุกสำนัก/กอง ต้องจัดทำประมาณการรับ - จ่าย เสนอต่อเจ้าหน้าที่ 
งบประมาณโดยใช้แบบคำของบประมาณ งป.1 งป.2 และงป. 3  
                  1.3.13 ให้เจา้หน้าที่งบประมาณจัดทำร่างงบประมาณรายจ่ายประจำปี เสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่น โดยใช้รูปแบบจำแนกงบประมาณ ตามหนังสือข้างต้น ประกอบการจัดทำในระบบ e-laas 
สำหรับรูปแบบการเขียนคำชี้แจงให้เป็นไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 
0808.28/ว 9076 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2566  

2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 2057   ลงวันที่ 13  พฤษภาคม 
2568  เรื่อง การตั้งงบประมาณส่งเงินสมทบและเงินชดเชยกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ (กบข.) กรณี
ข้าราชการถ่ายโอนมาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนที่สุด  ที่ มท 0808.2/ ว 9076 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2566 
เรื่องกำหนดหลักเกณฑ์การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. ตัวอย่างการเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไป
หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1986 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2568  

         ดังนี้ 
ที ่ งบรายจ่าย การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย งบประมาณ 

1. งบกลาง เงินสนับสนนุงบประมาณรายจ่ายกิจการประปา 

เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการปฏิบัติงานกิจการ
ประปาของเทศบาลตำบลช่ือตรง (กองกิจการประปา) 
- เป็นไปตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ 

งบประมาณขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๓ 

- หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ท่ี มท 

๐๘๐๘.๒/ว ๑๐๙๕ ลงวันท่ี ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔ 
 
เงินสนับสนนุงบประมาณรายจ่ายกิจการสถานธนานุบาล 

เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมการดำเนินงานกิจการ 

สถานธนานุบาลของเทศบาลตำบลซื่อตรง 

- เป็นไปตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ 
งบประมาณขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๓ 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการส่งเสรมิ 

การดำเนินงานกิจการสถานธนานบุาลขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

- หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ท่ี มท 

๐๘๐๘.๒/ว ๑๐๙๕ ลงวันท่ี ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๕ 
 

จำนวน 500,000 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
จำนวน 300,000 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เงินสนับสนนุโรงพยาบาลและหนว่ยบริการสาธารณสุข 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 

เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการปฏิบัติงาน 

ของโรงพยาบาลส่งเสรมิสุขภาพตำบล (รพ.สต.) ในสังกัด 

องค์การบริหารส่วนจังหวัด ก. แยกดังน้ี 

(กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) 
โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ก ตั้งไว้ ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ข ตั้งไว้ ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ค ตั้งไว้ ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ง ตั้งไว้ ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

- เป็นไปตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินบำรุง 

โรงพยาบาลและหน่วยบริการสาธารณสุขขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๐ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ 

ว ๗๓๐๓ ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

จำนวน 400,000 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งบดำเนินงาน 
(ค่าตอบแทน ใช้สอย และวสัดุ) 
ค่าตอบแทน 
 

รายจ่ายตามข้อผูกพัน 
ค่าภาษีที่ต้องชำระตามกฎหมายกำหนด 
เพื่อจ่ายเป็นค่าชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ซึ่งเป็น 
ทรัพย์สินของเทศบาลตำบลช่ือตรง เพื่อจัดหารายได ้
จากกิจการประปา (กองกิจการประปา) 
- เป็นไปตามพระราชบัญญตัิภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
พ.ศ. ๒๕๖๒ 
- หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ท่ี มท 
๐๘๐๘.๒/ว ๑๐๙๕ ลงวันท่ี ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔ 
 
เงินสมทบกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ (กบข.) 
เพื่อจ่ายเป็นเงินสมทบและเงินชดเชยกองทุนบำเหน็จ
บำนาญข้าราชการ (กบข.) กรณีขา้ราชการถ่ายโอนตาม
พ.ร.บ.กำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
- เป็นไปตามพระราชบัญญตัิกองทุนบำเหน็จบำนาญ 
ข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๓๙ 
- หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ท่ี มท 
๐๘๐๘.๒/ว ๑๐๙๕ ลงวันท่ี ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖4 
 
 
ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
ค่าตอบแทนคณะกรรมการชุมชน 
เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนให้แก่คณะกรรมการชุมชนในเขต 
เทศบาลตำบลช่ือตรง จำนวน ๒๐ ชุมชมชน (กอง
สวัสดิการ) 
- เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
คณะกรรมการชุมชนของเทศบาล พ.ศ. ๒๕๖๔ 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ท่ี มท ๐๘๑๐.๗/ 
ว ๓๓๒๑ ลงวันท่ี ๒๓ เมษายน ๒๕๖๖ 

จำนวน xxxxxxxxx บาท 
จำนวน  50,000   บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
จำนวน  400,000  บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จำนวน  xxxxxxxx  บาท 
 
จำนวน  100,000  บาท 

 



ที ่ งบรายจ่าย การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย งบประมาณ 
 ค่าใช้สอย รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงบริการ 

ค่าเช่าทรัพย์สิน 
เพื่อจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเช่ารถส่วนกลาง จำนวน 1 คัน 
เป็นเงินจำนวน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ระยะเวลา ๕ โดยแยก 
งบประมาณรายจ่ายปีปัจจุบัน และงบประมาณรายจ่าย 
ปีถัดไป ดังนี้ (สำนักปลัด) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ จำนวน ๒๐๐,๐๐๐ บาท 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ จำนวน ๒๐๐,๐๐๐ บาท 
ปึงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๑ จำนวน ๒๐๐,๐๐๐๐ บาท 
ปึงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๒ จำนวน ๒๐๐,๐๐๐๐ บาท 
ปึงบประมาณ พ.ศ. 2573 จำนวน ๒๐๐,๐๐๐ บาท 
- เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ 
งบประมาณขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๓ 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการใช้และรักษา 
รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการเบิกค่าใช้จ่าย 
ในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๖๒ 
- มติสภาเทศบาลซื่อตรง  สมยัสามัญ สมยัที่ 2 ครั้งท่ี 1 
ประจำปี พ.ศ. ๒๕68 เมื่อวันท่ี 6 พฤษภาคม  2568 
 
รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ 
ค่ารับรอง 
เพื่อจ่ายเป็นค่าอาหารว่างและเครือ่งดื่ม ค่าอาหาร สำหรับ 
กรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงานหรือเยี่ยมชม 
เทศบาลตำบลซื่อตรง (สำนักปลัด) 
- เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
ค่าใช้จ่ายในพิธีเปดิอาคารต่าง ๆ 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในพิธีเปิดอาคารสำนักงานเทศบาล 
ตำบลซื่อตรง (สำนักปลัด) 
- เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๖๒ 
- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๔๗๕๙ 
ลงวันท่ี ๑๙ สิงหาคม ๒๕๖๔ 

จำนวน xxxxxxxxx บาท 
จำนวน  200,000 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จำนวน xxxxxxxxx บาท 
จำนวน  100,000 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
จำนวน  100,000 บาท 

 
 
 
 
 
 
 



 

ที ่ งบรายจ่าย การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย งบประมาณ 
  ค่าใช้จ่ายในพิธีทางศาสนา/รัฐพิธี 

เพื่อจ่ายเป็นค่าจา้งทำพานพุ่มดอกไม้ พานประดับ 
พุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงินพานพุ่มทอง กรวยดอกไม ้
พวงมาลัย ช่อดอกไม้ กระเช้าดอกไม้ หรือพวงมาลา 
สำหรับวางอนุสาวรีย์หรือใช้ในการจัดงาน การจัดกิจกรรม 
เฉลิมพระเกียรติในวโรกาสต่าง ๆ (สำนักปลัด) 
- เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการะหว่างการรับเสด็จ ส่งเสด็จ 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสดจ็ 
สง่เสดจ็ หรือเกี่ยวเนื่องกับการรับเสด็จส่งเสด็จ 
พระมหากษตัริย์ พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์ (สำนัก
ปลัด) 
-เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
ค่าใช้จ่ายในการประชมุราชการ 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการประชุมราชการ 
ของเทศบาลตำบลซื่อตรง เช่น การประชุมราชการภายใน 
หน่วยงานประจำเดือน การประชุมสภาท้องถิ่น การประชุม 
ระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่กับส่วนราชการ เป็นต้น 
(สำนักปลัด) 
- เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๖๒ 
- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๐๗๖๖ 
ลงวันท่ี ๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๓ 
 

จำนวน  140,000  บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จำนวน  200,000 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
จำนวน  600,000  บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ที ่ งบรายจ่าย การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย งบประมาณ 
  รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้า 

ลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 
โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายการบริหารสถานศึกษา 
เพื่อจ่ายเป็นค่าอาหารกลางวัน เงินรายหัวนักเรียน 
เงินพัฒนาการจัดการศึกษา หรือเงินอ่ืนท่ีองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นให้สถานศึกษาภายในสังกัดเทศบาลตำบล 
ซื่อตรง แยกดังนี้ (กองการศึกษา) 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้าน ก.  ตั้งไว ้๕๐๐,๐๐๐ บาท 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้าน ข.  ตั้งไว้ ๓๐๐,๐๐๐ บาท 
โรงเรียนเทศบาล ค.          ตั้งไว้ ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
- เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได ้
และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสงักัดองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
ค่าใช้จ่ายในการบริหารโรงพยาบาลและหน่วยบริการ 
สาธารณสุข 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายสำหรบัสนับสนุนการพัฒนาคุณภาพ 
การให้บริการด้านสาธารณสุขให้แก่สถานีอนามัย 
เฉลิมพระเกียรติ ๖๐ พรรษา นวมนิทราชินี และ
โรงพยาบาล 
ส่งเสริมสุขภาพตำบลในสังกัดองคก์ารบริหารส่วนจังหวดั ก. 
ตามขนาดของรพ.สต. แยกดังนี้ (กองสาธารณสุข) 
โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ขนาดเล็ก จำนวน ๓๐ 
แห่ง แห่งละ ๔๐๐,๐๐๐ บาท เปน็เงิน ๑๒,๐๐๐,๐๐๐ 
บาท โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ขนาดกลาง จำนวน 
๑๐  แห่ง  แห่งละ ๖๕๐,๐๐๐ บาท เป็นเงิน ๖,๕๐๐,๐๐๐ 
บาท โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ขนาดใหญ่ จำนวน 
๕ แห่ง แห่งละ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท เป็นเงิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ 
บาท 
- เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินบำรุง 
โรงพยาบาลและหน่วยบริการสาธารณสุขขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๐ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ 
ว ๗๓๐๓ ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

จำนวน  xxxxxxxxx  บาท 
 
จำนวน   900,000  บาท  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จำนวน 23,500,000  บาท  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ที ่ งบรายจ่าย การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย งบประมาณ 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. 

งบลงทุน 
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสรา้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งบรายจ่ายอื่น 

ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
ค่าก่อสร้างอาคาร หรือสิ่งปลูกสรา้งต่าง ๆ 
โครงการก่อสร้างอาคารสำนักงานเทศบาลตำบลซื่อตรง 
(สำนักปลัด) 
เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างอาคารสำนักงาน ๓ ช้ัน จำนวน 
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท รายละเอียดตามประมาณการ 
งานก่อสร้าง และตามแบบแปลนที่เทศบาลดำบลซื่อตรง 
กำหนด แยกดังนี ้
- งบประมาณรายจ่ายประจำปี จำนวน ๕,๐๐๐๐,๐๐๐ บาท 
- เงินสะสม จำนวน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ตามมตสิภา 
เทศบาลตำบลซื่อตรง  สมัยสามญั สมัยที่ 2 ครั้งท่ี 1 
ประจำปี พ.ศ. ๒๕68 เมื่อวันท่ี 6 พฤษภาคม  2568 
- เป็นไปตามพระราชบัญญตัิเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. ๒๕๖๖ - ๒๕๗๐) 
หน้าท่ี ๓ ลำดับที่ ๑๐ 
 
รายจ่ายอื่น 
ค่าใช้จ่ายเงินคืนดอกเบี้ยตามกฎหมายภาษีที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายกรณีประเมินภาษีผิดพลาด โดยต้องถอน 
เงินรายได้ภาษี และคืนเงินภาษีพรอ้มจ่ายดอกเบีย้ให้แก่ 
ผู้ชำระภาษีตามกฎหมายภาษีท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง 
(กองคลัง) 
- เป็นไปตามพระราชบัญญตัิภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 

จำนวน  xxxxxxxxx  บาท 
จำนวน  xxxxxxxxx  บาท 
จำนวน 5,000,000 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จำนวน  xxxxxxxxx  บาท 
จำนวน  80,000     บาท 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8. ประโยชน์ที่ทางราชการ/ประชาชนได้รับจากการฝึกอบรม/เข้าร่วมสังเกตการณ์ 
            8.1 ได้เพ่ิมพูนความรู้ ความเข้าใจในกฎหมาย ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องในการ 
            8.2  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รู้และเข้าใจแนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร    
                   ปกครองส่วนท้องถิ่น  
            8.3 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รู้และเข้าใจแนวทางการกำหนดรูปแบบจำแนกงบประมาณ และระเบียบ   

การใช้จ่ายเงิน หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องต่างๆ 
            8.4 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ศึกษาแลกเปลี่ยนกรณีหน่วยตรวจสอบทักท้วงการตั้งงบประมาณรายจ่าย

ประจำปี ไม่เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบและหนังสือสั่งการกำหนด 
 
9. ข้อเสนอแนะ   

          เห็นควรนำความรู้มาใช้ในการจัดทำข้อบัญญัติ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 

10.  รูปภาพประกอบ 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ............................................... 
     (นางสาวชญาภา  ทองอินทร์) 
ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรม 


