
  

 

      แนวทางการปฏิบตัิตนทางจริยธรรม 

           (Do’s &    Don’ts)  

ของ  

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบอน  
อ าเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว  



แนวทางการปฏิบัตตินทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts)  

หลกัการ/ ค่านิยม  ข้อควรท า (Do’s)  ข้อไม่ควรท า (Don’t)  

๑.ยึดมั่นในจริยธรรมและยืนหยัดกระท ำใน 
สิ่งท่ีถูกต้องและเป็นธรรม  

🖒  

ตระหนักและยึดมั่นในคุณควำมดีและประพ
ฤติปฏิบัติตนให้สอดคล้องกับค ำสอนหรือหลั
กปฏิบัติของศำสนำให้เหมำะสมในฐำนะท่ีเป็
นข้ำรำชกำร   
🖒 
ปฏิบัติหน้ำท่ีโดยยึดหลักควำมถูกต้องตำมห
ลักกฎหมำยหลักวิชำกำรและแนวปฏิบัติที่ 

เกี่ยวข้อง   
🖒 
ปฏิบัติหน้ำท่ีโดยกล้ำแสดงควำมคิดเห็นหรือ
ทักท้วงเมื่อพบว่ำมีกำรกระท ำในสิ่งท่ีไม่ 

ถูกต้อง  

🖓 ประพฤติปฏิบัติตนตำมควำมพึง 

พอใจส่วนตัวโดยไม่ค ำนึงถึงหลัก 

และค ำสอนของศำสนำหรือควำมเ
หมำะสมในกำรเป็นข้ำรำชกำรท่ีดี   
🖓 
ปฏิบัติหน้ำท่ีโดยไม่ค ำนึงถึงหลักกฎ
หมำยหลักวิชำกำรและแนวปฏิบัติ
ท่ีเกี่ยวข้อง   
🖓  

ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพ
บเห็นว่ำมีกำรกระท ำในสิ่งท่ีไม่ 

ถูกต้อง หรือไม่เป็นธรรม  

๒.มีจิตส ำนึกท่ีดีและรับผิดชอบต่อหน้ำท่ีเสีย
สละ ปฏิบัติหน้ำท่ี ด้ ว ย ค ว ำม ร ว ด เร็ ว 
โปร่งใสและสำมำรถตรวจสอบได้  

🖒 
ตระหนักในบทบำทหน้ำท่ีท่ีรับผิดชอบท้ังใน
หน้ำท่ีรำชกำรและกำรเป็นข้ำรำชกำรที่ดี   
🖒  

ปฏิบัติหน้ำท่ีด้วยควำมรอบคอบ 
รวดเร็วเต็มก ำลังควำมสำมำรถและกล้ำรับผิ
ดชอบในควำมผิดพลำดท่ีเกิดขึ้นจำกกำรปฏิ
บัติหน้ำท่ีรวมท้ังพร้อมรับกำรตรวจสอบจำก
บุคคลหรือหน่วยงำนท่ีมีหน้ำท่ีในกำร 
ตรวจสอบ   
🖒 เสียสละและอุทิศตนในกำรท ำงำน  

🖓 
ประพฤติปฏิบัติตนและปฏบิัติหน้ำ
ท่ีโดยไม่ค ำนึงถึงควำมเสียหำยท่ี 

อำจเกิดขึ้นต่องำนต่อองค์กรต่อรัฐ
บำลต่อประชำชหรือต่อประเทศชำ
ติ   

🖓 
ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อ
พบเห็นว่ำมีกำรกระท ำท่ีขำดควำม
รับผิดชอบต่อหน้ำท่ีปฏิบัติหน้ำท่ี 

ด้วยควำมล่ำช้ำหรือไม่โปร่งใส  
 



แนวทางการปฏิบัตตินทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts)  

หลกัการ/ ค่านิยม  ข้อควรท า (Do’s)  ข้อไม่ควรท า (Don’t)  

๓.แยกเรื่องส่วนตัวออกจำกต ำแหน่งหน้ำท่ี 
และยึดถือประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ 
ชำติเหนือกว่ำประโยชน์ ส่วนตน  

🖒  

ปฏิบัติหน้ำท่ีโดยยึดถือประโยชน ์

ของรำชกำรประชำชนหรือประเทศ 

ชำติเป็นหลัก  

🖓  

ใช้ควำมรู้สึกส่วนตัวในกำรปฏิบัติหน้ำท่ี 
หรือมีอคติต่องำนท่ีปฏิบัติต่อผู้ร่วมปฏิบัติ 

งำนต่อองค์กรต่อรัฐบำล หรือต่อประชำชน   
🖓 
ปฏิบัติงำนโดยมุ่งให้เกิดประโยชน์ของตัวเอ
งมำกกว่ำค ำนึงถึงประโยชน์ของส่วนรวม 

 🖓 
ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบเห็นว่ำ
มีกำรกระท ำที่น ำควำมคิดเห็นส่วนตัวมำใช้
ปะปนกับกำรปฏิบัติหน้ำท่ี  

๔.ละเว้นจำกกำรแสวงหำประโยชน์ที่มิชอบ 
โดยอำศัยต ำแหน่งหน้ำท่ีและไม่กระท ำกำร 
อันเป็นกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์ส่วนตน 
และประโยชน์ส่วนรวม  

🖒  

ละเว้นกำรเรียกรับหรือด ำเนินกำร
อื่นใดท่ีประสงค์จะให้ตนเองได้รับ 

ประโยชน์ตอบแทนจำกกำรปฏิบัติ
หน้ำท่ี  

🖓  

ใช้ต ำแหน่งหน้ำท่ีเรียกรับยอมรับหรือด ำเนิน 

กำรอื่นใดเพื่อแสวงหำประโยชน์ส่วนตน   

🖓  

กระท ำกำรอันเป็นกำรก่อให้เกิดควำมเคลือบ
แคลงสงสัยว่ำเป็นกำร เอื้อประโยชน์ 
โดยมิชอบให้ตนเอง หรือบุคคลอื่น   
🖓  

ใช้อ ำนำจหน้ำท่ีหรือต ำแหน่งกลั่นแกล้ง 
ผู้ใต้บังคับบัญชำหรือบุคคลอื่นให้ได้รับควำม
เสียหำย  

 🖓 
ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบเห็นว่ำ
มีกำรกระท ำที่น ำต ำแหน่งหน้ำท่ีไปใช้ 
แสวงหำประโยชน์ส่วนตน   



แนวทางการปฏิบัตตินทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts)  

หลกัการ/ ค่านิยม  ข้อควรท า (Do’s)  ข้อไม่ควรท า (Don’t)  

๕. เคำรพและปฏิบัติตำมรัฐธรรมนูญ 
และกฎหมำยอย่ำงตรงไปตรงมำ  

🖒  

ตระหนักเคำรพและปฏิบัติหน้ำท่ีต
ำมท่ีก ำหนดในรัฐธรรมนูญในฐำนะ
ประชำชนชำวไทย   
🖒  

ปฏิบัติหน้ำท่ีในควำมรับผิดชอบให้
เป็นไปตำมท่ีรัฐธรรมนูญหรือกฎห
มำยท่ีเกี่ยวข้องก ำหนดและทักท้วง
เมื่อพบว่ำมีกำรกระท ำท่ีไม่สอด 

คล้องกับรัฐธรรมนูญหรือกฎหมำย 
ท่ีเกี่ยวข้อง  

🖓 
ใช้ช่องว่ำงของกฎหมำย/ระเบียบกระท ำกำร
อันเป็นกำรก่อให้เกิดควำมเคลือบแคลง 
สงสัยว่ำเป็นกำรไม่ซื่อสัตย์สุจริต   

🖓 

 กระท ำกำรละเว้นหรือละเมิดกฎหมำย 
ท้ังในกำรปฏิบัติรำชกำรและกำรด ำเนินชีวิต
ส่วนตัว   
🖓 
ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบเห็นว่ำ
มีกำรกระท ำที่เป็นกำรละเว้นหรือละเมิด 
กำรปฏิบัติตำมรัฐธรรมนูญหรือกฎหมำย  

๖. ปฏิบัติหน้ำท่ีด้วย ควำมเท่ียงธรรมเป็น 
กลำงทำงกำรเมืองให้บริกำรแก่ประชำชน 
โดยมีอัธยำศัยท่ีดีและ ไม่เลือกปฏิบัติโดย 
ไม่เป็นธรรม  

🖒 
ปฏิบัติหน้ำท่ีโดยค ำนึงถึงควำมเป็น
ธรรมท่ีผู้มีส่วนเกี่ยวข้องในเร่ืองนั้น
ๆ จะได้รับท้ังทำงตรงและทำงอ้อม   
🖒 
ให้บริกำรและอ ำนวยควำมสะดวก
แก่ผู้มำติดต่อรำชกำรด้วยอัธยำศัย
ท่ีดีสุภำพและสร้ำงควำมประทับใจ
ให้แก่ประชำชนผู้มำขอรับบริกำร 

ด้วยน้ ำใสใจจริง  

🖓 
ปฏิบัติหน้ำท่ีโดยน ำควำมเชื่อส่วนตัวทำงกำ
รเมืองมำใช้ในกำรเลือกปฏิบัติรำชกำรในเร่ื
องต่ำง ๆ   
🖓 

แสดงควำมคิดเห็นต่อสำธำรณะโดยไม่ 
ค ำนึงถึงหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบในฐำนะท่ีเป็
นข้ำรำชกำรที่ต้องมีควำมเป็นกลำง 
ทำงกำรเมือง   
🖓 
มีอคติในกำรปฏิบัติหน้ำท่ีโดยเลือกปฏิบัติ 

อย่ำงไม่เป็นธรรมปล่อยปละละเลยหรือเพิก 

เฉย  เมื่อพบเห็นว่ำมีกำรเลือกปฏิบัติ 
อย่ำงไม่เป็นธรรม   
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หลกัการ/ ค่านิยม  ข้อควรท า (Do’s)  ข้อไม่ควรท า (Don’t)  

๗.ปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำร
ของทำงรำชกำรอย่ำงเคร่งครัดและรวดเร็ว
ไม่ถ่วงเวลำให้เนิ่นช้ำและใช้ข้อมูลข่ำวสำรท่ี 
ได้มำจำกกำรด ำเนินงำนเพ่ือกำรในหน้ำท่ี 
และให้ข้อมูลข่ำวสำรแก่ประชำชนอย่ำง
ครบถ้วนถูกต้องทันกำรณ์และไม่บิดเบือน 
ข้อเท็จจริง  

🖒 

ปฏิบัติหน้ำท่ีให้เป็นไปตำมท่ีพระ 

รำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำช 

กำร พ.ศ. ๒๕๔๐ ก ำหนด  
🖒 

 ให้บริกำรผู้มำติดต่อขอรับข้อมูล 

ข่ำวสำรอย่ำงครบถ้วนถูกต้องทัน 

กำรณ์และให้ตรงกับควำมต้องกำร 

ของผู้รับริกำรอย่ำงครบถ้วนโดยค ำ
นึงถึงประโยชน์ของผู้มำติดต่อเป็น 

ส ำคัญ  

🖓 
เรียกรับสินบนหรือประโยชน์อื่นใดจำกผู้ม
ำติดต่อขอข้อมูลข่ำวสำร  
🖓  

ป ก ปิ ด  บิ ด เ บื อ น  ข้ อ เ ท็ จ จ ริ ง
ของข้อมูลข่ำวสำรท่ีให้บริกำรแก่ผู้มำติด 

ต่อขอรับข้อมูลข่ำวสำร  

 🖓 

ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบเห็น 

ว่ำมีกำรกระท ำท่ีเป็นกำรละเว้นหรือละ 

เมิด กำรปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติข้อมูล 
ข่ ำ วส ำรข อ งรำช ก ำร  พ .ศ . ๒ ๕ ๔ ๐ 
หรือท ำให้ผู้มำติดต่อรำชกำรได้รับควำม 

เสียหำย  
๘. มุ่งผลสัมฤทธ์ิของ งำน รักษำคุณภำพ 
และมำตรฐำนแห่ง วิชำชีพโดยเคร่งครัด  

🖒 
ปฏิบัติหน้ำท่ีโดยค ำนึงถึงประสิทธิ 

ภำพและประสิทธิผลเพ่ือให้งำนบรร
ลุเป้ำหมำย อย่ำงดีที่สุด   
🖒 
รักษำและพัฒนำมำตรฐำนกำรท ำ 

งำนท่ีดีเพื่อเพ่ิมศักยภำพกำรท ำงำน 

ให้ดียิ่งขึ้น  

🖓  

ปฏิบัติหน้ำท่ีโดยให้ควำมส ำคัญกับกระ 

บวนงำนท่ีระเบียบหรือกฎหมำยไม่ได้ก ำ 

หนดไว้ จนไม่ค ำนึงถึงผลส ำเร็จของงำน   
🖓 
ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบเห็น 

ว่ำมีกำรฏิบัติหน้ำท่ีไม่เต็มควำมสำมำรถที่
มีอยู่ หรือตำมมำตรฐำนเดิมท่ีเคยปฏิบัติ 
หรือตำมควำมพึงพอใจส่วนตัว  
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๙.ยึดมั่นในกำรปกครอง 
ระบอบประชำธิปไตยอัน
มีพระมหำกษัตริย์ทรงเป็น
ประมุข  

🖒 
ตระหนักและยึดมั่นในหลกักำรของกำรปกครอง 

ในระบอบประชำธิปไตยอันมีพระมหำกษัตริย์ทรง 

เป็นประมุข  

 🖒  

รับฟังควำมคิดเห็นของเพ่ือนร่วมงำนผู้มีส่วนเกี่ยว 

ข้องหรือผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและน ำควำมคิดเห็นท่ี 

เป็นประโยชน์ไปใช้ในกำรปฏิบัติงำนและ/หรือประ
กอบกำรพิจำรณำกำรพัฒนำกำรท ำงำนให้ดียิ่งขึ้น   
🖒  

ปฏิบัติหน้ำท่ีโดยสำมำรถอธิบำยเหตุและผลในเรื่อง
ต่ำงๆข้อมูลที่จ ำเป็นให้ผู้เกี่ยวข้องได้ทรำบด้วย   
🖒  

กำรปฏิบัติงำนท่ีจ ำเป็นต้องตัดสินใจด้วยเสียงข้ำง 

มำกจะต้องให้ควำมส ำคัญแก่ควำมคิดควำมเห็น 

ของเสียงส่วนน้อยด้วย  

🖓 
แสดงพฤติกรรมท่ีก่อให้เกิดควำมเคลือบแคลงส
งสัยว่ำเป็นกำรต่อต้ำนกำรปกครองระบอบประ
ชำธิปไตยอันมีพระมหำกษัตริย์ทรงเป็นประมุข  

 🖓 
ใช้อ ำนำจบังคับหรือแสดงพฤติกรรมท่ีก่อให้เกิด
ควำมเคลือบแคลงสงสัยว่ำเป็นกำรกดดันให้เพื่อ
นร่วมงำน ผู้มีส่วน เกี่ยวข้อง ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
หรือผู้อื่น ปฏิบัติตำมควำมต้องกำร ของตน   
🖓 

ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบเห็นว่ำมี 

กระท ำท่ีไม่จงรักภักดีต่อสถำบันพระมหำ 

กษัตริย์  
  

  



          แนวทางการปฏิบัตตินทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts)  

หลกัการ/ ค่านิยม  ข้อควรท า (Do’s)  ข้อไม่ควรท า (Don’t)  

๑๐. เป็นแบบอย่ำงท่ี ดีในกำรด ำรงตน 
รักษำชื่อเสียงและรักษำภำพลักษณ์ขอ
งรำชกำรโดยรวม  

🖒  

ประพฤติปฏิบัติตนและปฏบิัติหน้ำท่ีตำมประ 

มวลจริยธรรม   
🖒  

ไม่กระท ำกำรใดๆอันอำจน ำควำมเสื่อมเสีย 

และไมไ่ว้วำงใจให้เกิดแก่ส่วนรำชกำร   
🖒  

ตระหนักอยู่เสมอว่ำตนเองอยู่ในฐำนะข้ำรำช 

กำรต้องด ำรงตนให้เป็นแบบอย่ำงท่ีดีรักษำชื่อ 

เสียงและภำพลักษณ์ของข้ำรำชกำรและส่วน 

รำชกำรของตน   
🖒 
ตักเตือนข้ำรำชกำรหรือเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐหำก 

พบเห็นว่ำมีพฤติกรรมท่ีเป็นกำรท ำลำยชื่อเสีย 

หรือภำพลักษณ์ของรำชกำร  

🖓 
ประพฤติปฏิบัติตนและปฏบิัติหน้ำท่ี
ไม่สอดคล้องกับประมวลจริยธรรม   

 


